DEPARTAMENTO DE EDUCACION DE INDIANA
AVISO SOBRE LAS GARANTIAS PROCESALES Y
DERECHOS DE LOS PADRES EN RELACION CON LA EDUCACION ESPECIAL
e

Tanto usted como la escuela participan de la educacion de su hijo. De existir problemas o inquietudes acerca de la educacién de
su nifio, usted y el maestro de su hijo deben discutirlos. Le instamos a participar activamente de la educacion de su hijo.

Como padre de un nifio que tiene o puede tener una discapacidad, usted tiene ciertos derechos (también llamados garantias
procesales) bajo las leyes federales y estatales. El presente Aviso sobre las Garantias Procesales y Derechos de los Padres en
relacién con la Educacion Especial describe estos derechos. Usted debe recibir el aviso sobre sus derechos en su lengua materna
0 a través de un medio de comunicacién que usted pueda entender. Si deseara una explicacién mas detallada sobre estos
derechos, debera comunicarse con el director de la escuela de su hijo, un administrador escolar, el director de educacién especial
o el Indiana Department of Education, Division of Exceptional Learners, Room 229, State House, Indianapolis, IN 46204-2798;
317-232-0570 6 877-851-4106 (llamada gratuita), o con cualquiera de las agencias que figuran en la Ultima pagina de este Aviso.

Usted recibira una copia del Aviso sobre las Garantias Procesales y Derechos de los Padres en relacién con la Educacion
Especial, en las siguientes oportunidades:

= Cuando su nifio es derivado inicialmente para su evaluacion;

= Cuando a usted se le notifica sobre una reunion del comité consultivo del caso;

= Cuando se efectlla una reevaluacion del nifio;

= Aliniciarse una audiencia del debido proceso legal,

= Al tomarse la decision de colocar al estudiante en un ambiente educacional alterno provisional;

= Al formularse cargos de expulsion; y

= Cuando se le notifica sobre una colocacion propuesta o negativa de colocacion.

TERMINOS DE EDUCACION ESPECIAL

Por IDEA se entiende la Ley de Educacion de Personas con Discapacidades que incluye la ley federal y los reglamentos que rigen
la educacion especial.

Por Articulo 7 se entiende los incisos 7-17 hasta 7-31 del Cédigo Administrativo de Indiana, titulo 511 que contienen las normas
de educacion especial de Indiana.

Por estudiante discapacitado se entiende un estudiante que segun lo determinado por el comité consultivo del caso, tiene por lo
menos una de las 13 discapacidades identificadas en el Articulo 7.

Por comité consultivo del caso se entiende el grupo de personas que decide si un estudiante es elegible para recibir servicios de
educacion especial y, de serlo, qué tipo de educacion especial y servicios relacionados necesita dicho estudiante.

Por programa educativo individualizado (IEP, por sus siglas en inglés) se entiende un documento escrito elaborado por el
comité consultivo del caso que describe, entre otras cosas, las necesidades del estudiante y la educacion especial y servicios
relacionados que se le brindara para satisfacer dichas necesidades.

Por educacion publica adecuada y gratuita (FAPE, por sus siglas en inglés) se entiende una educacion especial y servicios
relacionados que, entre otras cosas:
=  Se proporcione sin costo alguno para los padres;
= Incluya educacion inicial (preescolar), primaria y secundaria;
=  Se imparta de acuerdo con el IEP del estudiante;
= Se imparta de tal manera que un estudiante discapacitado tenga la misma oportunidad de participar en actividades y
servicios que estén disponibles para los estudiantes sin discapacidades; e
= Incluya créditos por los cursos y un diploma si se cumple con las normas académicas y demas requisitos para la
obtencion de un diploma regular de ensefianza secundaria (High School).

OPORTUNIDAD DE OBTENER INFORMACION

Como padre de un estudiante discapacitado, usted tiene el derecho de contactar y reunirse con el personal o las altas autoridades
de la escuela para:
= Recibir una explicacién o aclaracion sobre estas garantias procesales o los procedimientos del debido proceso legal;
=  Discutir cuestiones o problemas; y
=  Obtener acceso local en un lugar conveniente a:
0 Las leyes federales y estatales que rigen la educacion especial;
0 Las normas, politicas y procedimientos sobre educacion especial de la escuela;
o El plan integral de educacion especial y servicios relacionados aprobados por la escuela;
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0 Las solicitudes aprobadas; y
o El informe final de monitoreo de la escuela.

CONSENTIMIENTO DE LOS PADRES

La escuela necesita su consentimiento por escrito (su aceptacion) antes de tomar ciertas medidas con respecto al programa de
educacion especial de su nifio.

1.

¢, Qué significa consentimiento?

Consentimiento significa que:

=  Se le ha brindado, en su lengua materna o por otro modo de comunicacion, toda la informacion referente a la actividad
para la cual se pide su consentimiento.

= Usted comprende y acepta por escrito que se realice la actividad para la cual la escuela esta pidiendo su consentimiento,
y el documento que la escuela le pide firmar (para indicar su consentimiento) incluye una descripcion de la actividad para
la cual se pide su consentimiento, una lista de los registros (si los hubiera) que seran entregados y una lista de las
personas a las cuales les seran proporcionados.

= Usted entiende que otorgar su consentimiento es un acto voluntario de su parte y podra revocarlo (retirarlo) en cualquier
momento. Si usted retira su consentimiento, dicha revocacion no tendra efectos retroactivos y no cancelara ninguna
accion que la escuela ya haya adoptado.

¢ Cuando debe la escuela obtener mi consentimiento?

La escuela debe obtener su consentimiento:

= Antes que su hijo sea evaluado por vez primera para determinar si es elegible para recibir educacion especial. Sin
embargo, el hecho de que usted consienta que a su hijo se le imparta educacién especial no significa que usted haya
dado su consentimiento respecto a cualquier otro servicio o colocacion.

= Antes de que la escuela pueda proporcionar educacion especial y servicios relacionados por vez primera.

= Antes de que su hijo sea sometido a pruebas como parte de una reevaluacién. Se requiere una reevaluaciéon cada
36 meses. La escuela debe tratar de obtener su consentimiento antes de realizar la reevaluacion; sin embargo, la
escuela puede proceder sin su consentimiento si puede demostrar que ha tomado las medidas razonables para obtener
su consentimiento y usted no ha respondido. Entre las medidas razonables se incluyen los registros de las llamadas
telefonicas que se han hecho o intentado hacer y los resultados de las mismas; copia de la correspondencia enviada a
usted y cualquier respuesta recibida; y registros de las visitas efectuadas a su domicilio y los resultados de las mismas.
Si usted se niega a dar su consentimiento, la escuela puede solicitar la mediacion o una audiencia del debido proceso
legal.

= Antes de que se realice una evaluacién adicional. Una evaluacion adicional es aquella cuya realizaciéon ha sido
solicitada por usted o la escuela, después de haberse completado una evaluacion inicial y en una oportunidad distinta a
cuando se deba hacer una reevaluacion. Antes de poder realizar una evaluacion adicional, la escuela requiere el
consentimiento informado de los padres.

= Antes de que se produzca un cambio de colocaciéon. Una vez que usted haya consentido a que la escuela imparta
educacion especial y proporcione servicios relacionados a su hijo, se requerira su consentimiento antes de que pueda
darse un cambio de colocacién, excepto en ciertas situaciones de caracter disciplinario. Un “cambio de colocacion ”
incluye el cambio de la categoria de discapacidad identificada del nifio, el cambio de la cantidad o colocacion de los
servicios en el IEP si los cambios afectan las metas y objetivos, y un cambio en la colocacién actual. Si bien se requiere
su consentimiento para un cambio de colocacion, éste no es necesario para cada cambio en el IEP de su hijo. Su
negativa a consentir este tipo de cambios propuestos no sera motivo para que su hijo deje de recibir una educacion
publica adecuada y gratuita.

No se requerira su consentimiento antes que la escuela:

= Revise los datos o informacién existente como parte de una evaluacion inicial o una reevaluacion;

=  Administre una prueba u otro tipo de evaluacién que es impartida a todos los nifios a menos que se requiera el
consentimiento de todos los padres; o

=  Cambie la colocacion de su hijo por razones administrativas y determinadas decisiones referentes a la disciplina (Véase
el acipite ESTUDIANTES CON DISCAPACIDADES Y ACCIONES DISCIPLINARIAS més adelante).

¢Puedo negar mi consentimiento?

Si. Sin embargo, si usted se niega a dar su consentimiento a que se realice una evaluacion inicial, reevaluacion, evaluacion
adicional o cambio de colocacion, la escuela puede pedir una mediacion al respecto o puede iniciar una audiencia del debido
proceso legal. La escuela no puede recurrir a la mediacion o el debido proceso legal si usted se niega a consentir la provision
inicial de educacién especial y servicios relacionados.

¢Puedo retirar mi consentimiento después de haberlo dado?

Si. Usted tiene el derecho de cambiar de opinion. Dar su consentimiento es un acto voluntario. Usted puede revocar (retirar)
su consentimiento en cualquier momento escribiendo a la escuela o al director de educacién especial. Si usted retira su
consentimiento, esta accion no tendra efecto retroactivo y no cancelara ninguna accién que la escuela ya haya adoptado.
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5. ¢ Cuales son los limites de mi consentimiento?
La escuela debe asegurar que su negativa a dar su consentimiento a un servicio o actividad no le niega a usted o a su hijo el
derecho a recibir otros servicios, beneficios o actividades brindados por la escuela.

EVALUACIONES

Una evaluacién educativa es un procedimiento de recopilacién de informacion sobre un nifio para determinar si éste sufre una
discapacidad y la clase de educacién especial y servicios relacionados que puede necesitar. La informacion se obtiene de una
variedad de fuentes y a través de una gama de instrumentos de evaluacion.

Evaluacién académica inicial

Si usted sospecha que su hijo tiene una discapacidad y requiere educacion especial y servicios relacionados, puede solicitar que la
escuela realice una evaluacién académica inicial del nifio. Se debe realizar una evaluacion integral antes de que el comité
consultivo del caso pueda determinar si un estudiante es elegible para recibir educacion especial y servicios relacionados. Antes de
gue la escuela pueda realizar la evaluacion se requerird su consentimiento por escrito.

1. ¢ Como solicito una evaluacién académicainicial?
Usted puede solicitar que la escuela realice una evaluacién académica inicial de su hijo:
=  Enviando una solicitud escrita y firmada dirigida al personal certificado de la escuela, como por ejemplo un maestro, el
director, el consejero o el psicélogo escolar, o
= Haciendo una peticién verbal y firmando el formulario de consentimiento de evaluacion de la escuela.

Cuando solicite una evaluacion, la escuela conversara con usted o le enviard informacion escrita sobre las dificultades de
aprendizaje del nifio, el proceso de evaluacion, el cronograma de evaluaciéon, cdmo obtener una copia del informe de
evaluacion y las personas con las que puede comunicarse para obtener informacion adicional. Usted y la escuela revisaran la
informacién existente sobre el estudiante para decidir qué clase de pruebas o evaluaciones son necesarias. Si el comité
consultivo del caso decide que tiene suficiente informacion como para tomar una decision respecto a la elegibilidad del
estudiante para recibir educacién especial, no se realizaran evaluaciones adicionales a menos que usted las solicite.

2. ¢Qué incluye unaevaluacién académica inicial?
La elegibilidad de un nifio para recibir educacion especial no puede basarse en una sola prueba, de modo que la evaluacién
debe ser integral y debe ser administrada por un equipo de profesionales calificados que incluya por lo menos a un profesor
certificado u otro especialista con conocimientos en el area de la discapacidad que se sospecha sufre el estudiante. Una
evaluacion académica inicial redne una variedad de informacion sobre el nifio en todas las &reas relacionadas con la
discapacidad que se sospecha que éste sufre, y puede incluir informacién sobre la vista, audicién, salud, condicién social y
emocional, inteligencia general, rendimiento académico, capacidad de comunicacion y habilidades motoras del nifio.

3. ¢Recibiré una copiadel informe sobre la evaluacién académica inicial?
Usted tiene el derecho a recibir una copia del informe sobre la evaluaciéon académica inicial por lo menos cinco dias lectivos
antes de que se retina el comité consultivo del caso. Usted también puede acercarse a la escuela de su hijo para recoger su
copia del informe. Asimismo, usted tiene el derecho de pedir que alguien en la escuela le explique los resultados de la
evaluacion antes de que se reina el comité consultivo del caso. Si usted no recoge el informe antes de la reunién del comité
consultivo del caso, la escuela le entregara una copia del mismo en el momento en que se celebre dicha reunion.

Reevaluacién

Si se decide que su hijo es elegible y recibe servicios de educacion especial, sera preciso realizar una reevaluacion del nifio por lo
menos cada 36 meses. Se requerira su consentimiento para esta reevaluacion. Sin embargo, si usted no responde a los intentos
de la escuela de obtener su consentimiento, la escuela podra realizar la reevaluacién sin su consentimiento si puede demostrar
mediante documentos que ha hecho un esfuerzo razonable por comunicarse con usted. Si usted se niega a dar su consentimiento,
la escuela puede valerse de la mediacion o de una audiencia del debido proceso legal para resolver el asunto.

Evaluacién académica independiente

Usted tiene el derecho de solicitar una evaluacion académica independiente de su hijo, pagada por la escuela, si no esta de
acuerdo con la evaluacién administrada por la escuela. Cuando usted solicita una evaluacion independiente, la escuela debe
proporcionarle informacion sobre dénde se puede obtener una evaluacion académica independiente y los criterios que se aplican a
las evaluaciones académicas independientes.

1. ¢Qué es unaevaluacion académica independiente?
Una "evaluacion académica independiente” es una evaluacion realizada por un evaluador calificado que no esté empleado
por la escuela encargada de la educacion de su hijo.

2. ¢Qué significa "costeada con fondos publicos?
"Costeada con fondos publicos" significa que la escuela paga el costo total de la evaluacién o se asegura que la evaluacion
sea administrada de alguna otra forma sin costo alguno para usted.
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¢, Qué sucede si solicito una evaluacién académica independiente costeada con fondos publicos?
Si usted solicita una evaluacion independiente costeada con fondos publicos, dentro de los diez dias tiles de haber recibido
su solicitud, la escuela debera:
= Notificarle por escrito que asumira los costos de una evaluacién independiente, o
= Iniciar una audiencia del debido proceso legal para que un oficial de audiencia decida si la evaluacion realizada por la
escuela es adecuada.

Si usted solicita una evaluacién académica independiente, la escuela puede preguntarle la razén o razones por las cuales
usted no esta de acuerdo con la evaluacion realizada por la escuela. Sin embargo, la escuela no puede exigir tal respuesta ni
tampoco puede retrasar la realizacion de la evaluacién académica independiente costeada con fondos publicos ni el inicio de
una audiencia del debido proceso legal para defender su evaluacion.

Si la escuela inicia una audiencia del debido proceso legal y el oficial de audiencia decide que la evaluacion realizada por la
escuela es adecuada, usted todavia tendra el derecho a una evaluacion académica independiente, pero la escuela no pagara
por ella.

¢Qué pasa si obtengo una evaluacion académica independiente a mi propio costo?

Si usted obtiene una evaluacion académica independiente a su propio costo y ésta cumple con los criterios de la escuela para
este tipo de evaluaciones, los resultados de la misma deberan ser considerados por el comité consultivo del caso. Usted
también puede usar los resultados de una evaluacion independiente a su propio costo en una audiencia del debido proceso
legal referente a su hijo.

Usted tiene el derecho de solicitar una audiencia del debido proceso legal para obtener el reembolso de los gastos de la
evaluacion académica independiente. El oficial de audiencia determinara si usted tiene derecho al reembolso. Sin embargo, el
oficial de audiencia no puede ordenar el reembolso si determina que la evaluacién académica independiente realizada en
forma privada no cumplié con los criterios de evaluacién de la escuela, a menos que la aplicacién de esos criterios le niegue a
usted su derecho a exigir una evaluacién académica independiente.

¢,Cuales son los criterios para una evaluacion académica independiente?

Si la escuela asume el costo de una evaluacion académica independiente, los criterios bajo los cuales se obtiene dicha
evaluacion, incluyendo el lugar en donde se realiza la evaluacion y las calificaciones del evaluador, deben ser los mismos que
los criterios usados por la escuela cuando realiza una evaluacién, en la medida que los criterios guarden consistencia con su
derecho a una evaluacién académica independiente. Excepto por estos criterios, la escuela no puede imponer condiciones o
plazos en relacion con la obtencion de una evaluacién académica independiente costeada con fondos publicos.

¢, Qué sucede si un oficial de audiencia solicita una evaluacion académica independiente?
Si un oficial de audiencia solicita una evaluacién académica independiente como parte de una audiencia, la escuela debe
asumir el costo de dicha evaluacion.

COMITE CONSULTIVO DEL CASO

El Comité Consultivo del Caso (CCC) es un grupo de personas, entre ellas usted y el personal de la escuela, responsable de:

Determinar la elegibilidad de su hijo para recibir educacion especial;

Elaborar, examinar y revisar el IEP;

Determinar la educacion especial y servicios relacionados apropiados, teniendo en cuenta una serie de factores generales
y especiales; y

Determinar la colocacién de su hijo en un ambiente menos restrictivo.

La escuela debe adoptar las acciones necesarias (incluyendo la provisién de un intérprete) para asegurarse de que usted

comp

1.

2.

renda lo que sucede en la reunién del comité consultivo del caso.

¢, Cuales son mis derechos y responsabilidades como miembro del CCC?

= Usted tiene el derecho de participar en todas las reuniones del CCC referentes a su hijo hasta que éste cumpla 18
afos. Usted tiene el derecho de participar después de que el estudiante cumpla 18 afios si ha obtenido su custodia.

= Usted tiene el derecho de solicitar, en cualquier momento, que el CCC se redna.

= Usted tiene el derecho de solicitar que se programe una reunion del CCC en una fecha, hora y lugar mutuamente
acordados.

= Usted es un miembro del CCC, y no se tomaran decisiones sin usted a menos que decida no participar.

=  Siusted desea participar, pero no puede asistir a la reunién del CCC en persona, puede participar telefénicamente o
por otra via.

=  Usted puede asistir a cualquier reunién del CCC acompafiado de otras personas que en su opinién conocen o poseen
conocimientos especializados sobre la discapacidad de su hijo.

¢Cuando debe reunirse el CCC?
El comité consultivo del caso debe reunirse:
= dentro de los 60 dias lectivos desde que usted diera su consentimiento por escrito para una evaluacién académica
inicial o una evaluacién adicional;
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= dentro de los 12 meses desde la reunién anterior del CCC;

= asolicitud del padre, maestro o administrador;

= cuando se proponga o se esté considerando un cambio de colocacion;

= dentro de los 10 dias lectivos de matriculado un estudiante, cuando éste haya estado recibiendo servicios de
educacion especial en la escuela a la que asistia previamente;

= para determinar si la conducta del estudiante es una manifestacion de su discapacidad;

= para determinar el ambiente real cuando la escuela haya decidido colocar al alumno en un ambiente educacional
alterno provisional;

= para desarrollar un plan destinado a evaluar la conducta funcional del estudiante o revisar un plan de intervencion
conductual ya existente; y

= por lo menos cada 60 dias lectivos cuando el ambiente en el que el estudiante esta recibiendo los servicios educativos
sea su propio hogar o un ambiente sustituto.

COLOCACION EN EL AMBIENTE MENOS RESTRICTIVO

Todo estudiante con una discapacidad tiene el derecho, en la medida que ello resulte adecuado, a ser educado con otros
estudiantes no discapacitados en el ambiente menos restrictivo para dicho estudiante. La colocacion y servicios no se determinan
sobre la base de la discapacidad del estudiante sino sobre la base de sus necesidades, metas y objetivos. La colocacion de un
estudiante debe ser revisada por lo menos una vez al afio. Un estudiante con una discapacidad debe ser educado en la escuela a
la que asistiria si no fuese discapacitado, y asistir a clases con compafieros de su misma edad cronolégica, a menos que el comité
consultivo del caso determine una alternativa y documente las razones en el IEP.

La escuela debe poner a la disposicion del estudiante una serie o variedad de opciones de colocacién para satisfacer sus
necesidades. Esta serie incluye aulas de educacion general con educacion especial y servicios relacionados provistos en el aula en
el curso de la jornada escolar, aulas de recursos, aulas separadas, escuelas o instituciones educativas publicas y privadas
separadas no residenciales y residenciales, e instruccion en el hogar o en hospitales.

Para los programas de la primera infancia, la serie de opciones se inicia con programas disefiados principalmente para los
estudiantes sin discapacidades e incluye programas disefiados principalmente para estudiantes discapacitados, programas de
ensefianza en el hogar, y escuelas o instituciones no residenciales y residenciales separadas.

Al escoger el ambiente menos restrictivo, el CCC debe considerar cualquier efecto potencialmente dafiino para el estudiante o para
la calidad de los servicios requeridos.

La escuela debe poner a la disposicion de los estudiantes discapacitados la misma variedad de programas educativos y servicios
gue estan disponibles para los estudiantes sin discapacidades. El comité consultivo del caso de cada estudiante determina la
conveniencia de estos programas y servicios. Todo estudiante con una discapacidad tiene la misma oportunidad de participar con
estudiantes no discapacitados de los servicios y actividades no académicas y extracurriculares, en la medida en que ello sea
apropiado. El IEP debe incluir las razones por las cuales un estudiante con una discapacidad no participa de dichos servicios y
actividades.

AVISO ESCRITO PREVIO POR PARTE DE LA ESCUELA

La escuela debe entregarle un aviso escrito cuando se proponga realizar una de las siguientes acciones:
= Iniciar o hacer un cambio en la identificacion, evaluacion, colocacion de educacion especial o cualquier asunto relacionado
con la provision de una educacion publica adecuada y gratuita a su hijo; o
=  Se niegue a iniciar o hacer un cambio en la identificacién, evaluacion, colocacién de educacién especial o cualquier
asunto relacionado con la provision de una educacién publica adecuada y gratuita a su hijo.
El comité consultivo del caso también debe reunirse si la escuela esta proponiendo cambiar la categoria de discapacidad
identificada del estudiante o su colocacion actual.

¢, Qué debe incluir el aviso?

= Una descripcion de la accion propuesta o denegada por la escuela;

= Una explicacion de por qué la escuela propuso o se negé a realizar la accion;

= Una descripcion de cualesquiera otras opciones que la escuela consideré y las razones por las cuales las rechazo;

= Una descripcion de cada procedimiento, prueba, registro o informe de evaluacion que la escuela utilizé como base para la
accion propuesta o denegada;

= Una descripcion de cualquier otro factor que resulte importante para la propuesta o negativa de la escuela;

= Una declaracion de que usted goza de garantias procesales y cdmo puede obtener una copia del Aviso sobre Garantias
Procesales y Derechos de los Padres en relacion con la Educaciéon Especial;

= Las personas con las que debe ponerse en contacto para que le ayuden a entender sus derechos;

= Una declaracion de que los desacuerdos entre usted y la escuela respecto a la elegibilidad de un estudiante para recibir
educacion especial o el contenido del IEP del estudiante pueden resolverse a través de la mediacién o una audiencia del
debido proceso legal; y
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= Una declaracion de que el consentimiento paterno puede ser revocado en cualquier momento, que la revocacion debe
formularse por escrito y que la revocacion del consentimiento no tiene un efecto retroactivo si las actividades a las que se
dio el consentimiento ya se han realizado.

Si la escuela esta proponiendo una accidn referente a su hijo, usted debe recibir un aviso escrito sobre la accion propuesta un
tiempo razonable antes de que se adopte la accién. Si la escuela se niega a adoptar una accion que usted haya solicitado, la
escuela deberé enviarle un aviso informandole de la negativa dentro de un plazo razonable después de haber tomado la decision
de denegar su solicitud. La escuela debe adoptar las medidas necesarias para asegurarse que usted comprenda la informacion
contenida en cualquier aviso que se le entregue.

El aviso escrito debe estar impreso en un formato facil de leer, en un lenguaje comprensible al publico en general, y estar
redactado en su lengua materna u otro modo principal de comunicacion, a menos que evidentemente ello no sea posible. Si no se
trata de un lenguaje escrito, la escuela debe tomar las medidas necesarias para asegurar que el aviso sea traducido verbalmente o
por otro medio a su lengua materna u otro modo de comunicacién. Si su lengua no es una lengua escrita, la escuela debe
asegurarse y documentar que usted comprenda el aviso.

CONFIDENCIALIDAD DE LOS REGISTROS ACADEMICOS Y ACCESO A LOS MISMOS

La Ley Federal sobre Derechos Educativos y Privacidad (FERPA, por sus siglas en inglés), asi como otras normas estatales y
federales, rigen la confidencialidad de los registros académicos de los estudiantes. La escuela debe proteger la naturaleza
confidencial de la informacién que permite la identificacion personal referente a su hijo durante las etapas de recopilacion,
almacenamiento y destruccion de la informacién. Un funcionario escolar es responsable de asegurar la confidencialidad de la
informacién y ha recibido entrenamiento en estos procedimientos. La escuela proporciona capacitacion respecto a la
confidencialidad a todo miembro del personal que recopile o conserve esta informacion, debiendo mantener una lista actualizada
con los nombres y puestos de los empleados de la escuela que tienen acceso a informacién que permite la identificacion personal
en el registro académico de su hijo. Esta lista esta disponible para su inspeccién por parte del publico. La escuela debe mantener
un registro de aquellas personas, excepto los padres y empleados autorizados del distrito escolar, que tienen acceso al registro
académico de un estudiante, incluyendo los nombres, fechas y propésito del acceso. Igualmente, la escuela debe suministrarle, a
su solicitud, una lista de los tipos de registros académicos recopilados, mantenidos o usados por la agencia asi como de la
ubicacion de los mismos.

El término “registro académico” se refiere a los registros relacionados directamente con un estudiante y mantenidos por la
escuela o terceros que actlien en representacion de la escuela. Los registros académicos incluyen documentos en papel asi como
medios electrénicos (audio, video, imagenes escaneadas), pero no incluyen los registros del personal docente, supervisor,
administrativo o auxiliar que permanecen exclusivamente en posesion de la persona que los cred y no son accesibles ni se
revelaran a otras personas.

“Informacion que permite la identificacion personal” se refiere a informacion mediante la cual es posible identificar con certeza
razonable a un estudiante, incluyendo a titulo enunciativo, lo siguiente:
= El nombre del estudiante, el nombre de sus padres o de cualquier otro miembro de su familia;
. La direccion de un estudiante;
= Un identificador personal como por ejemplo el nimero de seguro social del estudiante o su nimero de estudiante; y
= Una lista de caracteristicas personales, incluyendo la designacion de la discapacidad que podria hacer posible identificar
al estudiante con una certeza razonable.

“Informacién del directorio” significa la informacién sobre un estudiante contenida en su registro académico que, en caso de ser
revelada, normalmente no se consideraria perjudicial o una invasion de la privacidad, y que puede hacerse publica sin su
consentimiento de acuerdo con la politica de la escuela.

Acceso al registro académico de su hijo

1. ¢Tengo derecho a ver el registro académico de mi hijo?
Usted o su representante tienen el derecho a inspeccionar y revisar el registro académico de su hijo en lo que respecta a la
identificacion, evaluacion, colocacion académica y provision de una educacion publica adecuada y gratuita a su nifio. La
escuela debe permitirle examinar el registro académico de su hijo a menos que la corte haya decidido que usted no puede
verlo o su hijo haya cumplido 18 afios (y no se haya nombrado ningun tutor). El padre del estudiante discapacitado que no
tiene la custodia de éste tiene el mismo derecho a menos que la escuela haya recibido una orden de la corte dando por
terminado o restringiendo su acceso al registro académico. Si un registro contiene informacion referente a su hijo y otros
nifos, usted tiene derecho a examinar Unicamente la informacién sobre su hijo.

La escuela no puede retrasar innecesariamente la ocasion de que usted examine los registros y debera mostrarselos dentro

de los 45 dias de haberlo usted solicitado o antes de cualquier reunion del comité consultivo del caso o de una audiencia del
debido proceso legal.
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El derecho a inspeccionar y examinar los registros académicos incluye el derecho a:
=  Que el personal de la escuela le dé una explicacién e interpretacion del registro académico de su hijo;
= Que se haga las coordinaciones para que usted pueda examinar, inspeccionar, e incluso obtener una copia del registro,
si la omisién por parte de la escuela de proporcionarle esas copias le priva de la oportunidad de examinar e inspeccionar
tal registro académico;
=  Que se le entregue una copia del registro si usted tiene una audiencia del debido proceso legal pendiente; y
=  Que se permita que alguien inspeccione y examine el registro por usted (con su consentimiento).

La escuela puede cobrarle por las copias de los registros académicos pero no mas alla del costo real de las fotocopias. Este
pago no debe impedirle ver los registros o ejercer sus derechos para examinarlos o inspeccionarlos. La escuela no puede
cobrarle por buscar los registros o por la primera copia de un documento (esto es, IEP actual, informe del comité consultivo
del caso, informe sobre la evaluaciéon académica inicial) que la escuela esta obligada a proporcionar.

2. ¢;Debe obtener la escuela mi consentimiento cada vez que desee revelar informacion que puede permitir la
identificacion personal de mi hijo?
La escuela debe obtener su consentimiento escrito antes de poder divulgar alguna informacion que puede permitir la
identificacion personal de su hijo a cualquier persona que no tenga acceso a ella en virtud de la FERPA o a usarla para
propésitos que no sean el cumplimiento de los requisitos de la IDEA. Una agencia o institucion educativa no puede divulgar
informacion de los registros académicos a las agencias participantes si no cuenta con el consentimiento de los padres a
menos que esté autorizada a hacerlo bajo la FERPA.

A la escuela se le puede exigir o permitir divulgar el registro académico del estudiante a terceros, como por ejemplo a la
nueva escuela a la que asistira éste o0 a una autoridad policial cuando se haya reportado alguna actividad delincuencial.
Cuando un estudiante se traslada a una nueva escuela, su registro académico incluird el IEP actual y una declaracion
concerniente a aquella conducta que haya requerido acciones disciplinarias actuales o pasadas. En otras situaciones, una
declaracion respecto a conductas que hayan requerido acciones disciplinarias actuales o pasadas sera transmitida de
acuerdo con las politicas sobre transmision de registros de estudiantes no discapacitados.

Existe una serie de situaciones en las cuales la escuela puede revelar informacién que puede permitir la identificacion
personal de su hijo sin su consentimiento. La escuela puede divulgar informacién sin su consentimiento a:

=  Oftros funcionarios escolares o personas autorizadas que actliien en representacion de la escuela;

=  Otra escuela en donde el estudiante se haya inscrito o pretenda inscribirse;

=  Funcionarios federales o estatales de educacién, con fines de auditoria, evaluacién, acreditacién o cumplimiento;
=  En relacién con asistencia financiera solicitada por el estudiante;

= Una organizacién que realice un estudio en representacion de las agencias educativas federales o estatales;

= Enrespuesta a una orden judicial, 0 mandato de comparecencia administrativo o judicial legalmente emitido;

= La corte (cuando la escuela haya entablado una accién legal en contra de usted o del estudiante);

= Las partes pertinentes en una situacion de emergencia de salud o de seguridad;

= Una organizacion de acreditacion (para facilitar las funciones de acreditacion de la organizacion);

=  Los padres de un estudiante menor de 18 afios; o

= Los padres de un estudiante dependiente tal como se define este término en el Cédigo de Rentas Internas.

Ademas, su consentimiento no es necesario para que la escuela revele informacién del directorio (nombre, direccion, grado
de estudios, etc.) para fotos escolares, anuarios, ceremonias de premiacion y eventos similares. El registro de educacion
especial de un estudiante no constituye informacién del directorio.

Si usted se niega a dar su consentimiento para que se divulgue informacion que permita la identificacién personal cuando la
escuela considere que es necesario compartir dicha informacion, la escuela puede iniciar una audiencia del debido proceso
legal para que se autorice tal divulgacion. Si usted cree que la escuela ha violado una regla que rige los registros académicos,
usted puede presentar su queja ante la Division of Exceptional Learners (Division de Estudiantes Excepcionales) o la Family
Policy Compliance Office (Oficina de Observancia de la Politica Familiar), U.S. Department of Education, 600 Independence
Avenue, SW, Washington DC 20202-4605.

3. ¢Tengo derecho arevisar el registro de mi hijo cuando éste sea un estudiante adulto?
Hasta que su hijo cumpla 18 afios, usted tiene acceso a todos los registros académicos que mantiene la escuela. Una vez
gue su hijo cumpla 18 afios (y no se haya designado un tutor), o cuando pase a ser un estudiante de una institucion educativa
post secundaria, su hijo se convierte en un “estudiante elegible” y los derechos bajo la FERPA le son transferidos. Sin
embargo, los padres conservan el acceso a los registros académicos de los hijos que son sus dependientes para fines
impositivos. Asimismo, la escuela debe proporcionar cualquier aviso requerido bajo la IDEA tanto al estudiante como a los
padres cuando el alumno cumple los 18 afios.

Cémo hacer modificaciones (cambios) en el registro académico de su hijo

1. ¢Como puedo hacer un cambio o modificacion en el registro académico de mi hijo?
Si usted cree que la informacion que figura en el registro académico de su hijo es inexacta, engafiosa o viola la privacidad u
otros derechos de su hijo, puede solicitar a la escuela que modifique el registro. Su solicitud de modificacion firmada y
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fechada debe especificar la informacion que usted considera que debe ser suprimida o cambiada y debe ser enviada al
director de la escuela de su hijo o al director local de educacion especial. Dentro de los 10 dias de haber recibido su solicitud,
la escuela le notificara si acepta o no modificar el registro. Si la escuela acepta su solicitud, debera modificar el registro dentro
de un plazo razonable.

2. ¢Qué pasa si la escuela no acepta mi solicitud de cambiar o modificar el registro académico de mi hijo?
Si la escuela se niega a modificar el registro, debe notificarle de ello dentro de los 10 dias Utiles de haber recibido su solicitud
de modificacion e informarle que usted tiene derecho a solicitar una audiencia para objetar la informacion contenida en el
registro académico del estudiante. Si solicita que se celebre una audiencia para objetar la informacién en el registro
académico de su hijo, la escuela debe llevar a cabo la audiencia. Una audiencia para modificar el registro académico de un
estudiante no es igual a una audiencia del debido proceso legal de educacién especial y se llevara a cabo de acuerdo con los
requisitos de la FERPA. La escuela debe:
= Celebrar la audiencia en el plazo de 15 dias utiles de haber recibido la solicitud de audiencia presentada por el padre
o estudiante elegible;
= Entregar al padre o estudiante elegible un aviso escrito, por lo menos con cinco dias de anticipacién, indicandole la
fecha, hora y lugar en donde se celebrara la audiencia; y
= Darle al padre o estudiante elegible una oportunidad justa para que presente las pruebas del caso. El padre o el
estudiante elegible, por cuenta propia, podran ser asesorados o representados por una 0 mas personas de su
eleccion, incluyendo un abogado.

Cualquier persona, incluyendo un funcionario escolar que no tenga un interés directo en el resultado de la audiencia, puede
dirigirla. El oficial de audiencia debe emitir su decisién por escrito dentro de los 10 dias Utiles dehaberse realizado la
audiencia. La decision del oficial de audiencia debe basarse Unicamente en la evidencia presentada en la audiencia, y debe
incluir un resumen de las pruebas y las razones de la decision.

Si, como resultado de la audiencia, el oficial de audiencia decide que la informacioén en cuestion es inexacta, engafiosa o
constituye una violacién de los derechos de su hijo, la escuela debera cambiar el registro académico del nifio e informarle del
cambio por escrito. Si el oficial de audiencia determina que la informacion en cuestidn es exacta y no es engafiosa ni
constituye una violacion de los derechos de su hijo, la escuela debera informarle sobre su derecho de colocar una anotacién
en el registro académico comentando sobre la informacion objetada y las razones de su desacuerdo con la decision. La
escuela debe conservar esta informacién todo el tiempo que mantenga los registros académicos de su hijo y si estos registros
fueran divulgados a terceros, con su consentimiento escrito, también deberan serlo sus comentarios.

Destruccién de los registros

La escuela mantiene los registros académicos de un estudiante por lo menos tres afios después de que éste deja el programa de
educacion especial. La escuela le avisara cuando la informacién que permite identificar personalmente al estudiante que la
escuela ha recopilado, conservado o usado ya no sea necesaria para proporcionar servicios educativos al estudiante. Usted puede
solicitar que la escuela destruya esta informacién. La destruccion de la informacion significa que la escuela destruira fisicamente la
informacién o retirara los identificadores personales de modo que la informacién ya no permita identificar personalmente al
estudiante. Sin embargo, la escuela tiene derecho a mantener un registro permanente que incluya el nombre del estudiante, su
direccion, nimero telefénico, notas, clases a las que asistio, grado aprobado y afio en que lo cursg, sin limite de tiempo. Los
detalles adicionales estan disponibles en el aviso anual que la escuela publica.

PADRES SUSTITUTOS PARA ASUNTOS EDUCATIVOS

Cuando no exista un padre disponible, los derechos de un estudiante discapacitado estaran protegidos al asignarsele un padre
sustituto para asuntos educativos. Un padre sustituto para asuntos educativos es un voluntario que ha recibido capacitacién y ha
sido designado por la escuela para representar a un estudiante discapacitado en asuntos educativos, incluyendo la identificacion,
evaluacion, colocacién y provision de una educacion publica adecuada y gratuita. El padre sustituto para asuntos educativos
participa como miembro del comité consultivo del caso.

Se debe designar un padre sustituto para asuntos educativos cuando:
= no sea posible identificar a ninguno de los padres;
= no se pueda determinar el paradero de los padres; o
= el estudiante esté bajo tutela judicial, a menos que la orden judicial que crea la tutela permita que el estudiante
permanezca en el hogar o expresamente reserve a un padre la autoridad de tomar decisiones no obstante su educacién o
crianza.

Un padre sustituto para asuntos educativos esta autorizado a:
= asistir a las reuniones del comité consultivo del caso;
= conceder (0 denegar) permiso para evaluaciones, identificacion/elegibilidad, servicios y colocacion ;
= inspeccionar y revisar el registro académico del estudiante;
= presentar una queja;
= solicitar mediacién o una audiencia del debido proceso legal; y
=  ejercer todos los derechos descritos en este Aviso.
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Para poder ser elegible para desempefiar el papel de padre sustituto para asuntos educativos, la persona:
= no debe ser empleada por una corporacion educativa o agencia publica involucrada en la educacién o atencién del
estudiante (pero puede ser empleada por una agencia privada que proporcione cuidados no educativos al estudiante);
= no debe tener un interés en conflicto con los intereses del estudiante;
= debe tener antecedentes culturales y lingtiisticos similares a los del estudiante, en la medida de lo posible; y
= debe tener los conocimientos y destrezas necesarias para asegurar una adecuada representacion del estudiante.

Si la corte juvenil ha colocado al estudiante en un hogar de padres suplentes, la escuela asignara al padre suplente como padre
sustituto para asuntos educativos si el padre suplente es elegible, ha recibido capacitacion y estd deseoso de asumir esa tarea.

NINOS MATRICULADOS EN ESCUELAS PRIVADAS

La escuela no esta obligada a pagar el costo de la educacion de su hijo en una escuela privada si la escuela publica ha brindado a
su hijo una educacion puablica adecuada y gratuita y usted elige, a pesar de ello, matricular a su hijo en una escuela privada. La
escuela publica esta obligada a brindar a un estudiante discapacitado quien haya sido matriculado por sus padres en una escuela
privada, alguna educacién especial y servicios relacionados; sin embargo, la escuela publica determina qué servicios brindara y
donde los brindara.

1. (/Qué pasa si matriculo a mi hijo en una escuela privada porque considero que la escuela publica no le ha brindado una
educacion publica adecuaday gratuita?
Si matricula a su hijo discapacitado en una escuela privada porque usted considera que la escuela publica no le ha brindado
una educacion adecuada y gratuita, usted puede solicitar un reembolso de la escuela publica por los costos de la escuela
privada. Si usted y la escuela no pueden llegar a un acuerdo respecto al asunto del reembolso, usted puede valerse de la
mediacion o una audiencia del debido proceso legal para resolver este asunto.

Si usted matricula a su hijo (quien previamente recibi6é educacion especial y servicios relacionados de la escuela publica) en un
establecimiento privado de educacion preescolar, primaria o secundaria sin el consentimiento de la escuela publica o sin ser
derivado por ésta, un funcionario judicial o un oficial de audiencia puede exigirle a la escuela publica el reembolso del costo de
dicha matricula si el funcionario judicial u oficial de audiencia descubre que la escuela publica no proporcioné una educacion
publica adecuada y gratuita a su hijo en forma oportuna antes de la matricula, y que la colocacion del estudiante en una escuela
privada es adecuada. El funcionario judicial u oficial de audiencia puede determinar que la colocacion del estudiante en una
escuela privada es adecuada incluso si ésta no cumple con las normas estatales aplicables a la educacion proporcionada por
las escuelas publicas.

2. ¢Qué debo hacer si pienso solicitar al distrito escolar que me reembolse los costos de una escuela privada?

= Durante la reunién del comité consultivo del caso antes de retirar a su hijo de la escuela, usted debe informar a la escuela
que rechaza la colocacion propuesta, manifestar su preocupacion acerca de la colocacion propuesta e indicar su intencién
de matricular a su hijo en una escuela privada por cuenta de la escuela publica.

=  Por lo menos 10 dias utiles (incluyendo los feriados que caigan en un dia (til), antes de retirar a su hijo de la escuela
publica, usted debe entregar a la escuela un aviso escrito en el que indique su desacuerdo con la colocacion propuesta,
sefiale su preocupacion sobre la colocacion propuesta e informe que va a matricular a su hijo en una escuela privada.

= Si, antes de retirar a su hijo de la escuela, ésta le entrega un aviso escrito sobre su intencion de evaluar a su hijo, y el aviso
contiene una declaracion del propdsito de la evaluacion que sea adecuado y razonable, usted debe permitir que su hijo esté
disponible para la evaluacion.

Si usted no cumple con hacer alguna de estas tres cosas, el oficial de audiencia o el funcionario judicial puede reducir o denegar
su solicitud de reembolso de la escuela publica. El reembolso también puede ser reducido o denegado si la corte encuentra que
sus acciones no han sido razonables. Sin embargo, el monto del reembolso no puede ser reducido o denegado si la razén por la
gue no informa a la escuela obedece a que:
=  Usted no puede leer o escribir en inglés;
= La colocacion del estudiante en forma continua en una escuela publica probablemente produzca un serio dafio fisico o
emocional a su hijo;
= Laescuela le impidi6 cursar el aviso; o
= Usted no ha recibido un aviso escrito acerca de su responsabilidad de informar a la escuela antes de retirar a su hijo de
la escuela publica y matricularlo en una escuela privada.
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ESTUDIANTES CON DISCAPACIDADES Y ACCIONES DISCIPLINARIAS

Un estudiante con una discapacidad que infringe las reglas de la escuela esta sujeto a las mismas acciones disciplinarias que
cualquier otro estudiante. Sin embargo, las leyes federales y estatales sobre educacién especial contemplan protecciones y
opciones adicionales para los estudiantes discapacitados. Para propésitos de la IDEA y el Articulo 7, se produce un cambio de
colocacion por razones disciplinarias cuando el estudiante es suspendido por mas de 10 dias consecutivos, expulsado, colocado
en un ambiente educacional alterno provisional o sujeto a una serie de suspensiones que, acumuladas, suman mas de 10 dias
lectivos en el afio escolar y constituyen un patron basado en la longitud de la suspension, el nimero acumulado de dias de
suspension y la frecuencia con la que se producen estas suspensiones.

Suspensién
Un estudiante discapacitado puede ser suspendido por mala conducta hasta por 10 dias lectivos consecutivos. La escuela no tiene

que proporcionar ningun servicio educativo durante los primeros 10 dias de suspension en un afio escolar. La escuela puede
suspender a un estudiante hasta por 10 dias consecutivos por cada incidente individual de mala conducta. Sin embargo, al llegar al
undécimo dia de suspensién en un afo escolar, la escuela debe hacer lo siguiente:
=  Por cada dia de suspension después de transcurridos los primeros 10 dias, la escuela debe proporcionar servicios
educativos al estudiante en la medida necesaria para permitirle continuar, de una manera adecuada, con el curriculum
general y progresar en la consecucion de las metas trazadas en su IEP. El director y el maestro de educacion especial del
estudiante deciden qué servicios seran provistos.
=  Debe convocar al comité consultivo del caso dentro de los 10 dias Utiles posteriores al undécimo dia de suspension para
desarrollar un plan de evaluacién de la conducta funcional del estudiante (si no se ha realizado ninguna evaluacion) o
debe examinar vy, si lo determina necesario, revisar el actual plan de intervencién conductual del estudiante para tratar el
comportamiento. Si se realiza una evaluacion de la conducta funcional, el comité consultivo del caso debe ser convocado
lo antes posible después de la evaluacion para desarrollar un plan de intervencién conductual.

Si un estudiante discapacitado es objeto de una serie de suspensiones que usted considera que efectivamente producen un
cambio en la colocacion del estudiante debido al nimero de dias de cada suspension, el nimero total de dias de suspension, y el
hecho de que los periodos de suspension son cada vez mas frecuentes, usted puede solicitar una audiencia del debido proceso
legal. El oficial de audiencia independiente determinara si la serie de suspensiones constituye un patron y si el estudiante tiene
derecho a protecciones adicionales como por ejemplo un proceso de determinacion de manifestacion y una evaluacion de
conducta o plan de intervencién conductual.

Expulsién
Un estudiante discapacitado puede ser expulsado de acuerdo con la politica de su escuela. Sin embargo, antes de que se
produzca la expulsioén, la escuela debe:
= Informarle sobre la decision de tomar esta medida el dia en que se adopte la decisién y entregarle una copia de este
Aviso.
=  Convocar al comité consultivo del caso dentro de los 10 dias lectivos de haberse tomado la decision de expulsar al
estudiante y llevar a cabo un proceso de determinacion de la manifestacion. (Véase el acapite sobre Determinacién de
una Manifestacién mas adelante).
=  Convocar al comité consultivo del caso dentro de los 10 dias utiles de haberse tomado la decision de expulsar al
estudiante para que elabore un plan de evaluacién de la conducta funcional de éste (si no se ha realizado ninguna
evaluacion), o examine y, si lo considera necesario, revise el actual plan de intervencion conductual del estudiante para
encarar el comportamiento. Si se realiza una evaluacion de la conducta funcional, el comité consultivo del caso debe
reunirse inmediatamente después de la evaluacion para elaborar un plan de intervencién conductual. El comité consultivo
del caso puede reunirse una sola vez para abordar el proceso de determinacion de la manifestacion y decidir si se
requiere una evaluacion de la conducta funcional o la revisién de un plan de intervencion conductual ya existente.

Si el estudiante es expulsado, la escuela debe proporcionarle servicios educativos durante el periodo de expulsion. El comité
consultivo del caso determina el tipo y cantidad de servicios que seran proporcionados al estudiante durante este periodo.

Ambiente educacional alterno provisional por portar armas o drogas

Un estudiante discapacitado puede ser trasladado a un “ambiente educacional alterno provisional” hasta por 45 dias si:
= |levaun arma a la escuela o a una actividad escolar;
= A sabiendas, tiene en su poder o usa drogas ilegales en la escuela o en una actividad escolar; o
= Vende o solicita la venta de una sustancia controlada mientras esta en la escuela o en una actividad escolar.

El término “arma” incluye lo siguiente:

= Laley define como arma peligrosa a “cualquier arma, dispositivo, instrumento, material o sustancia, animada o inanimada,
que se usa o puede facilmente servir para provocar la muerte o una grave lesion corporal; sin embargo este término no
incluye una navaja de bolsillo con una hoja de una longitud menor de 2.5 pulgadas”.

= Laley estatal define el término arma mortal como “(1) Un arma de fuego cargada o descargada. (2) Un arma, dispositivo,
arma de electrochoque (tal como se define en IC 35-47-8-3) o arma electrénica de aturdimiento (tal como se define en
IC 35-47-8-1), equipo, sustancia quimica u otro material que en la forma en que se usa, podria usarse o deberia
normalmente usarse puede facilmente causar graves lesiones corporales. (3) Un animal (tal como se define en IC 35-46-
3-3) que sea: (A) facilmente capaz de causar graves lesiones corporales; y (B) sea usado para cometer o intentar cometer
un delito. (4) Una enfermedad biolégica, virus u organismo que sea capaz de causar graves lesiones corporales”.
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= Laley estatal define el término arma de fuego como “cualquier arma que es capaz de expedir un proyectil por medio de
una explosion o ha sido disefiada para ello o puede facilmente convertirse para ese fin”.

El término “droga ilegal” designa una sustancia controlada, pero no incluye una sustancia controlada poseida o usada legalmente
bajo la supervision de un profesional del cuidado de la salud certificado o cualquier otra autoridad al amparo de la Ley sobre
Sustancias Controladas o bajo cualquier otra norma de la legislacién federal.

El término “sustancia controlada” significa una droga u otra sustancia especificada en los Anexos I, II, Ill, IV 6 V en la seccion
202(c) de la Ley sobre Sustancias Controladas (Cdédigo Civil de los Estados Unidos, Titulo 21, 812(c)). Esta es una ley federal.

Si la escuela decide ubicar a su hijo en un ambiente educacional alterno provisional por haberlo encontrado en posesion de armas
o drogas, la escuela debe notificarle sobre esta decisién el mismo dia en que adopte la decision y entregarle una copia de este
Aviso. Ademas, la escuela debe convocar al comité consultivo del caso:
= Para determinar cual sera el ambiente alterno provisional (en donde su hijo sera ubicado hasta por 45 dias calendario).
= Para llevar a cabo una determinacion de la manifestacion dentro de 10 dias lectivos de haberse tomado la decision de
colocar a su hijo en un ambiente educacional alterno provisional (Véase el acéapite sobre Determinacién de una
Manifestacién mas adelante). La determinacion de la manifestacion puede llevarse a cabo en la misma reunion del
comité consultivo del caso en la cual se determina el ambiente educacional alterno provisional.
=  Para elaborar un plan destinado a evaluar la conducta funcional de su hijo (si no se ha realizado ninguna evaluacion) o
examinar, y si se determina necesario, revisar el actual plan de intervencién conductual de su hijo para encarar el
comportamiento. Esto debe hacerse dentro de los 10 dias Utiles de haberse tomado la decisidn de ubicar a su hijo en un
ambiente educacional alterno provisional. Si se ha realizado una evaluacién de la conducta funcional, el comité consultivo
del caso podra reunirse inmediatamente después de la evaluacion para elaborar un plan de intervencién conductual. El
comité consultivo del caso puede reunirse una sola vez para decidir la colocacién, determinacién de una manifestaciéon y
determinar si se requiere una evaluacién de la conducta funcional o la revision de un plan de intervencién conductual ya
existente.

Todo ambiente educacional alterno provisional en el que se coloque a un estudiante debe:
=  Ser seleccionado de modo que permita que el estudiante continle avanzando en el curriculum general, no obstante en
otro entorno, y continde recibiendo los servicios y modificaciones, incluyendo los descritos en el IEP del estudiante, que le
permitiran alcanzar las metas trazadas en dicho IEP; e
= Incluir servicios y modificaciones para tratar la conducta que causo el retiro del estudiante de su colocacion actual y que
han sido disefiados para evitar que dicha conducta vuelva a repetirse.

Si no esta de acuerdo con la colocacién que la escuela propone como ambiente educacional alterno provisional, usted puede
solicitar la mediacion o una audiencia del debido proceso legal para resolver el desacuerdo. (Véase el acapite Audiencias

aceleradas del debido proceso legal y apelaciones mas adelante).

Ambiente educacional alterno provisional para un estudiante que representa un riesqo para si mismo o para los demas
Un estudiante discapacitado también puede ser trasladado a un ambiente educacional alterno provisional si un oficial de audiencia
independiente determina que existe una probabilidad considerable de que al devolver al estudiante a su colocacion actual (la
colocacion en la que se encontraba el estudiante antes de ser suspendido, expulsado o colocado en un ambiente educacional
alterno provisional por habérsele encontrado en posesion de armas o drogas) se causara un dafio al estudiante o a otros.

La escuela puede solicitar que se ubique a un estudiante en un ambiente educacional alterno provisional si la escuela cree que al
devolver al estudiante a su colocacién actual (la colocacion en la que se encontraba el estudiante antes de ser suspendido,
expulsado o colocado en un ambiente educacional alterno provisional) muy probablemente se cause un dafio al estudiante o a
otros. Los funcionarios escolares proponen el ambiente alterno, pero es el oficial de audiencia quien toma la decision definitiva
sobre si se necesita un ambiente educacional alterno provisional y cuél sera este ambiente. Si, al término de 45 dias calendario, la
escuela cree que todavia existe el peligro de que el estudiante u otros alumnos resulten lesionados si el estudiante retorna a su
colocacion anterior, es posible repetir el proceso.

La audiencia del debido proceso legal se agiliza y el oficial de audiencia independiente puede ordenar la colocacion del estudiante
en un ambiente educacional alterno provisional hasta por 45 dias calendarios si el oficial:
= Determina que la escuela ha demostrado con pruebas sustanciales que devolver al estudiante a su actual colocacién muy
probablemente provocara un dafio al estudiante o a otros;
=  Considera la conveniencia de la actual colocacién del estudiante;
= Considera si la escuela ha hecho o no esfuerzos razonables para minimizar el riesgo de lesiones en la actual colocacion
del estudiante; y
= Determina que el ambiente educacional alterno provisional propuesto permitird al estudiante avanzar en el curriculum
general y recibir las modificaciones y servicios identificados en su IEP, e incluye servicios y modificaciones para abordar el
comportamiento que representa un riesgo de lesién y evitar que éste se repita.
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Determinacién de una manifestacion
Se entiende por determinacion de una manifestacion la decisién que toma el comité consultivo del caso de que el comportamiento
del estudiante que condujo a una accion disciplinaria es causado por una de las siguientes condiciones:

= Ladiscapacidad del estudiante;

= Un IEP inadecuado;

=  Una colocacion inadecuada; o

= Laincapacidad de la escuela de poner en practica el IEP del estudiante tal como esta planteado por escrito.

El comité consultivo del caso y demas personal calificado pueden determinar que el comportamiento del estudiante no obedece a
(no es causado por) una manifestacion de la discapacidad, IEP o colocacion del estudiante soélo si:
=  Consideran primero, en términos del comportamiento del estudiante sujeto a accién disciplinaria, toda la informacion
pertinente, incluyendo la siguiente:

0 Los resultados de la evaluacion y el diagndstico, incluyendo los resultados u otra informacion pertinente
proporcionada por los padres;

0 Observaciones del estudiante;

o EIIEP y la colocacion del estudiante; y

= Luego determinan que:

o Enrelacién con su comportamiento sujeto a la accién disciplinaria, el IEP y la colocacion del estudiante fueron
adecuados, y los servicios de educacion especial, ayudas y servicios suplementarios y estrategias de
intervencion conductual proporcionados guardan consistencia con el IEP y la colocaciéon del estudiante;

0 Ladiscapacidad del estudiante no afect6 su capacidad de comprender el impacto y las consecuencias del
comportamiento sujeto a una accion disciplinaria; y

0 Ladiscapacidad del estudiante no afect6 su capacidad para controlar el comportamiento sujeto a una accion
disciplinaria.

Si el comité consultivo del caso y demas personal calificado determinan que no se ha cumplido algunas de estas normas, el
comportamiento debe ser considerado una manifestacion de la discapacidad del estudiante y no se podra imponer la accién
disciplinaria propuesta. Si el comité consultivo del caso identifica deficiencias en el IEP, en la colocacion del estudiante o en su
implementacion, la escuela debera tomar las medidas inmediatas para corregir tales deficiencias.

Si el comité consultivo del caso determina que el comportamiento de su hijo no es una manifestacion de su discapacidad, IEP o
colocacion :
= Los procedimientos disciplinarios pertinentes aplicables a los nifios no discapacitados pueden aplicarse a su hijo
discapacitado de la misma forma en que son aplicados a los nifios no discapacitados, siempre que su hijo continte
recibiendo los servicios determinados por el comité consultivo del caso, en la medida necesaria para permitirle avanzar
adecuadamente en el curriculum general y en el logro de las metas trazadas en su IEP.
= Silaescuela inicia procedimientos disciplinarios aplicables a todos los nifios, la escuela debe asegurarse de que los
registros de educacion especial y disciplina de su nifio sean examinados por la persona o personas responsables de
tomar la decision final respecto a la accion disciplinaria.

Si no esta de acuerdo con la posicion del comité consultivo del caso de que el comportamiento de su hijo no obedece a ninguno de
los factores identificados, usted puede solicitar mediacién o una audiencia acelerada del debido proceso para resolver el asunto.
(Véase el acapite Audiencias aceleradas del debido proceso legal y apelaciones mas adelante).

PROTECCIONES PARA LOS ESTUDIANTES QUE AUN NO SON ELEGIBLES PARA RECIBIR EDUCACION
ESPECIAL Y SERVICIOS RELACIONADOS

Un estudiante que todavia no ha sido considerado elegible para recibir educacién especial y que esta sujeto a una accion
disciplinaria puede estar cubierto por las protecciones y garantias contempladas en el Articulo 7 Sl la escuela tiene conocimiento o
se estima que conoce que el estudiante es un alumno discapacitado antes de que se produzca el comportamiento que da como
resultado una accion disciplinaria. Si la escuela tiene conocimiento de que el estudiante puede tener una discapacidad, la escuela
debe proporcionarle al estudiante la misma proteccion que le brinda a un estudiante discapacitado que esta sujeto a una accion
disciplinaria. (Véase el acapite ESTUDIANTES DISCAPACITADOS Y ACCION DISCIPLINARIA mas arriba).

Se estima que la escuela tiene conocimiento de que el estudiante puede tener una discapacidad si:
=  Usted comunic6 por escrito a la escuela su preocupacién de que el estudiante necesita recibir servicios de educacién
especial;
= El comportamiento o rendimiento del estudiante demuestran la necesidad de recibir servicios de educacion especial;
= Usted solicité una evaluacion del estudiante; o
= El maestro del estudiante u otra persona certificada ha expresado su preocupacion al director local de educacién especial
sobre el rendimiento del estudiante.

Sin embargo, no se considera que la escuela tiene conocimiento de que el estudiante puede tener una discapacidad y el estudiante
no tiene derecho a las protecciones si:
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= Laescuela llevo a cabo una evaluacion, el comité consultivo del caso determiné que el estudiante no es elegible y la
escuela le informé mediante un aviso que el estudiante no era elegible; o

= Laescuela determind que la evaluacion no era necesaria y le entreg6 el aviso correspondiente informandole que no
realizaria la evaluacion.

Si la escuela no tiene conocimiento de que su hijo tiene una discapacidad antes de adoptar medidas disciplinarias, su hijo puede
estar sujeto a las mismas medidas disciplinarias que se aplica a nifios que no son discapacitados que presentan conductas
similares, de acuerdo con las siguientes limitaciones:
=  Sjusted solicité una evaluacion de su hijo durante el periodo en que éste estuvo sujeto a medidas disciplinarias, la
evaluacion debe realizarse y el comité consultivo del caso debe reunirse dentro de los 20 dias lectivos de la fecha en que
usted dio su consentimiento escrito para que se realizara la evaluacion.
= Hasta que haya concluido la evaluacién, su hijo permanece en la colocacion educacional determinada por las autoridades
escolares, que puede incluir la suspension o expulsion sin servicios educacionales.
=  Sise determina que su hijo es un estudiante discapacitado, teniendo en cuenta la informacion de la evaluacion realizada
por la escuela y la informacién proporcionada por usted, la escuela debe brindarle educacién especial y servicios
relacionados de conformidad con la IDEA y el Articulo 7.

TRANSFERENCIA DE DERECHOS AL ESTUDIANTE AL CUMPLIR 18 ANOS

Cuando un estudiante cumple los 18 afios y no se ha designado a un tutor, todos los derechos de educacion especial que
correspondian a los padres son transferidos al estudiante de 18 afios. Si la corte ha designado un tutor, los derechos de educacién
son transferidos al tutor, a menos que la orden judicial estipule otra cosa.

En la reunion del comité consultivo realizada antes de que el estudiante cumpla 17 afios, la escuela debe entregarle un aviso
escrito indicandole que los derechos seran transferidos al estudiante al alcanzar los 18 afios de edad. La escuela debe también
entregarle a usted y al estudiante un aviso cuando éste cumpla 18 afios. Si bien usted, como padre, continuara recibiendo las
notificaciones de las reuniones del comité consultivo del caso, el estudiante tomara todas las decisiones relativas a sus servicios de
educacion especial, a menos que se haya designado un tutor.

QUEJAS

Usted puede presentar una queja si cree que la escuela no esta cumpliendo los requisitos de las leyes o reglamentos federales y
estatales en materia de educacion especial o cuando la escuela no esta cumpliendo las 6rdenes emitidas por un oficial de
audiencia independiente o la Junta de Apelaciones de Educacién Especial. La Division de Estudiantes Excepcionales (la Division)
realizard una investigacion respecto a los alegatos de incumplimiento.

1. ¢Quién puede presentar una queja?
Cualquier persona, grupo de personas, agencia u organizacion puede presentar una queja ante el Departamento de
Educacién, Division de Estudiantes Excepcionales, alegando que la escuela no esta cumpliendo con los requisitos
estipulados en el Articulo 7 6 la IDEA. Usted u otras personas también pueden presentar una queja si la escuela no esta
cumpliendo con las érdenes emitidas por un oficial de audiencia independiente o la Junta de Apelaciones de Educacion
Especial como resultado de una audiencia del debido proceso legal.

2. ¢Quédebe incluir la queja?
Para presentar una queja y solicitar una investigacion, usted debe enviar a la Division una solicitud escrita y firmada con la
siguiente informacion:

INVESTIGACION DE QUEJA

Informacién requerida Ddénde enviar la solicitud

=  Su nombre, direccién y nimero telefénico; Department of Education
=  El nombre del nifo; Division of Exceptional Learners
= El nombre de la corporacion educativa y la escuela a la Room 229, State House

que asiste el nifio; Indianapolis, Indiana 46204-2798
= Una declaracion de las infracciones a las leyes o Teléfono: (317) 232-0570

reglamentos federales o estatales en materia de Fax: (317) 232-0589

educacién especial que usted considera que se han

producido; y
= Una descripcion de los hechos que sustentan sus

acusaciones.

La queja también debe indicar que la supuesta infraccién se produjo como maximo un afio antes de la fecha en que se
presenta la queja. Si usted presenta una queja y solicita servicios de compensacion, la infraccién debe haber ocurrido dentro
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de los tres afos anteriores a la fecha de presentacion de la queja. Sin embargo, en cualquier momento se puede presentar
una queja que implique una infraccion continua o sistematica.

¢Qué pasa después de que presento una queja?

La Divisién asigna a un investigador de quejas, el cual se pondra en contacto con usted y la escuela para obtener la
informacién necesaria para efectuar una determinacion independiente sobre si se ha producido o no una infraccion. Usted
tendré la oportunidad de entregar al investigador informacion adicional, ya sea verbalmente o por escrito, respecto a los
asuntos materia de la queja. La escuela también tiene la oportunidad de presentar informacién en respuesta a la queja. El
investigador decidira si es necesario llevar a cabo una investigacion en el sitio.

El investigador examinara toda la informacién pertinente y efectuara una determinacion independiente de si la escuela ha
cumplido o no con los reglamentos. Se le entregara a usted y a la escuela un informe que contenga los argumentos de hecho
del investigador, sus conclusiones y las razones de su decision.

Si el investigador concluye que la escuela no ha cumplido los requisitos contemplados en los reglamentos estatales o
federales en materia de educacion especial, el informe incluird las acciones correctivas que la escuela debera adoptar para
subsanar esta situacion. El investigador supervisara que la escuela cumpla con la accion correctiva y proporcionara
actividades de asistencia técnica y negociaciones segun convenga. Las acciones correctivas pueden incluir la forma de
remediar la negacion de servicios, el reembolso monetario, otras medidas adecuadas a las necesidades de su hijo y la
provision futura de servicios para todos los estudiantes discapacitados.

¢Cuéanto demora la investigacion?

Usted y la escuela recibiran por correo el informe de investigacion de la queja, incluyendo los argumentos de hecho,
conclusiones y razones de la decision, dentro de los 30 dias calendario de recibida la queja por la Division. El director de la
Division puede concederle al investigador tiempo adicional para concluir el informe si existen circunstancias excepcionales
gue requieren un plazo adicional. Se le notificara por escrito si se ha concedido tiempo adicional para el informe de
investigacion de la queja.

¢, Qué pasa si no estoy de acuerdo con el informe del investigador de la queja?

Si usted no esta de acuerdo con el informe de investigacion de la queja, puede solicitar una reconsideracion dirigiéndose por
escrito al Director de la Division dentro de los 15 dias calendario de haber recibido el informe. Su solicitud escrita de
reconsideracion debe sefialar las partes especificas del informe que usted desea que se reconsideren, sefialando hechos
especificos que apoyen su solicitud de un cambio en el informe. La escuela también tiene derecho a pedir una
reconsideracion, para lo cual deberéa seguir el mismo procedimiento. Si usted solicita la reconsideracion, la respuesta del
Director de la Division debe llegarle dentro de los 60 dias calendario de recibida la queja original por la Divisién. Sin embargo,
si se dio una extension del plazo para el informe de investigacion de la queja, el plazo también se prorroga por el mismo
ndmero de dias. El Director de la Division le enviara por correo a usted y a la escuela la respuesta a la solicitud de
reconsideracion.

Igualmente. . .

* Siuna queja contiene asuntos que también son objeto de una audiencia del debido proceso legal, la Division le pedira al
oficial de audiencia que decida si incluird 0 no esos asuntos como parte de la audiencia del debido proceso legal, 0 en su
defecto, la Divisién debera realizar una investigacion.

* Sila queja contiene asuntos que no estan siendo abordados en la audiencia del debido proceso legal, se iniciara el
proceso de presentacion de la queja.

e Sjusted presenta una queja que contenga un asunto que haya sido decidido previamente a través de una audiencia del
debido proceso legal, la Division le informara que la decision del oficial de audiencia o de la Junta de Apelaciones de
Educacién Especial es mandatoria.

MEDIACION

A veces usted puede no estar de acuerdo con la escuela acerca de la educacion especial que recibe su hijo. La mediacién es un
proceso que puede ayudar a que usted y la escuela resuelvan el desacuerdo sobre la identificacion de la discapacidad de su hijo o
su elegibilidad, evaluacién, nivel de servicios o colocacion, la provision de una educacién publica adecuada y gratuita o el pago por
los servicios que usted ha obtenido.

1.

¢, Qué es la mediacién?

La mediacién es una forma de discutir y resolver los desacuerdos entre usted y la escuela con la ayuda de una tercera
persona imparcial que cuenta con capacitacion en técnicas eficaces de mediacion. La mediacion es un proceso voluntario y
tanto usted como la escuela deben estar de acuerdo en participar para que pueda realizarse una reuniéon de mediacion. Las
reuniones de mediacién se programan oportunamente y se celebran en un lugar que sea conveniente para las partes en
disputa.
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Un mediador no toma decisiones sino que mas bien facilita las conversaciones. Las conversaciones en una reunion de
mediacion son confidenciales y no pueden ser usadas como evidencia en audiencias del debido proceso legal o
procedimientos civiles ulteriores. Todas las partes que intervienen en la mediacion deberan firmar un acuerdo de
confidencialidad al inicio de la reunion de mediacion. Si el proceso de mediacién conduce a un acuerdo total o parcial, el
mediador redactara un acuerdo de mediacién que debera ser firmado tanto por usted como por el representante de la
escuela.

2. ¢Cuando esta disponible la mediacién?
La mediacion esta disponible para resolver un desacuerdo entre usted y la escuela respecto a la identificacion, evaluacion,
colocacion, servicios o provision de una educacién publica adecuada y gratuita a su nifio. Usted puede solicitar la mediacion
antes, simultdneamente o después de solicitar una audiencia del debido proceso legal. El solicitar una mediacion no impedira
ni retrasara una audiencia del debido proceso legal ni tampoco le negara sus otros derechos. Usted o la escuela pueden
sugerir la mediacién, y ésta se inicia cuando ambas partes estan de acuerdo en participar. La participacion en la mediacion es
un acto voluntario para usted y la escuela. Su derecho a una audiencia del debido proceso legal no se vera retrasado o
denegado si solicita una mediacién o se niega a tomar parte de ella.

3. ¢Coémo solicito la mediaciéon?
Para poder iniciar el proceso, usted y la escuela deben firmar un formulario de Solicitud de Mediacién que luego se envia a la
Division. El formulario de Solicitud de Mediacion puede obtenerse en la escuela o en la Division. La Division designara a un
mediador quien se contactara con usted y con la escuela para programar una reunién oportuna en un lugar conveniente.

4. ;Cbémo se elige al mediador? ¢ Tengo que pagar por el mediador?
La Divisién mantiene una lista de mediadores capacitados, calificados y conocedores de las leyes y reglamentos relativos a la
provisién de educacion especial y servicios relacionados. La designacion de un mediador se realiza sobre una base de
rotacion regional.

Ningin empleado del Departamento de Educacion (incluyendo la Divisién), una corporacion educativa local u otra agencia
publica que brinde servicios de educacién especial es elegible para ser mediador. Los mediadores no deben tener ningun

conflicto de interés personal o profesional. Los mediadores no se consideran empleados Unicamente por el hecho de que

reciben un pago por sus servicios. La Division asume el costo del proceso de mediacion.

La escuela puede establecer procedimientos para exigir que usted se retina en un lugar y a una hora con alguien de un centro de
capacitacion de padres o entidad alterna de resolucion de disputas para discutir los beneficios del proceso de mediacién cuando
usted ha optado por no participar con la escuela en un proceso de mediacion. Sin embargo, la Division debe aprobar los
procedimientos establecidos por la escuela antes de que éstos puedan ser puestos en practica, y los procedimientos no pueden
usarse para retrasar o negarle el derecho a una audiencia del debido proceso legal si usted decide no participar de dicha reunién.
La Divisién paga el costo de estas reuniones.

AUDIENCIAS DEL DEBIDO PROCESO LEGAL, APELACIONES, ACCIONES JUDICIALES Y HONORARIOS DE
ABOGADOS

Una audiencia del debido proceso legal es un procedimiento formal en el cual se presentan pruebas ante un oficial de audiencia
independiente para resolver un desacuerdo entre usted y la escuela respecto a la identificacion de la discapacidad de su hijo, o su
evaluacion, elegibilidad, colocacién, servicios o reembolso por los servicios que usted haya obtenido en forma privada. Sélo los
padres, la escuela o el Departamento de Educacién pueden solicitar una audiencia del debido proceso legal respecto a un
estudiante discapacitado. A su solicitud, la escuela debe proporcionarle informacién sobre servicios legales gratuitos o de bajo
costo y demas servicios pertinentes disponibles en su area.

1. ¢Como solicito una audiencia del debido proceso legal?

Para solicitar una audiencia del debido proceso legal, usted debe enviar a la Divisidon una solicitud escrita y debidamente
firmada que contenga la informacién requerida, a la direccién que figura a continuacion:
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AUDIENCIA DEL DEBIDO PROCESO LEGAL
Informacion requerida Dénde enviar la solicitud

=  Su nombre, direccion y nimero telefonico; Department of Education
= Elnombre y direccion de su hijo (si fuera diferente); Division of Exceptional Learners
= El nombre de la corporacion educativa y la escuela a Room 229, State House

la que asiste el nifio; Indianapolis, IN 46204-2798
= Una declaracién de la razén por la que solicita una Teléfono: (317) 232-0570

audiencia, incluyendo una descripcion del problemay | Fax: (317) 232-0589

una declaracion de los hechos relacionados con el

problema;y
= Una propuesta de solucion del problema, en la

medida de su conocimiento.

Existe un formulario modelo disponible en la Divisién que puede serle de ayuda para presentar su solicitud. La audiencia del
debido proceso legal no puede ser denegada o retrasada si usted o su abogado no incluyen esta informacién en su solicitud
de audiencia.

¢, Qué sucede una vez que envio una solicitud de audiencia del debido proceso legal?

Una vez que se reciba una solicitud de audiencia del debido proceso legal, se nombra a un oficial de audiencia independiente
al que se le entrega una copia de su carta en la que solicita la audiencia. Por lo demas, su solicitud se mantiene confidencial.
La Divisioén le enviara una carta notificandole sobre el nombramiento del oficial de audiencia. El oficial de audiencia
independiente se pondra en contacto con usted y con la escuela para hacer las coordinaciones para una reunién previa a la
audiencia. Ademas, la escuela debera informarle sobre la disponibilidad de la mediacion y cualquier servicio legal gratuito o
de bajo costo y demas servicios pertinentes disponibles en el area.

¢Cuando y donde se llevara a cabo la audiencia del debido proceso legal?

La audiencia se celebrara en el lugar y hora que, dentro de lo razonable, resulte conveniente para usted y la escuela. El oficial
de audiencia independiente le enviara un aviso escrito sobre la hora y lugar de la audiencia asi como sobre otros asuntos del
procedimiento.

¢Quién conduce la audiencia del debido proceso legal?

Un oficial de audiencia independiente conduce la audiencia del debido proceso legal. La Division mantiene una lista de
personas que sirven como oficiales de audiencia independientes junto con una lista de las calificaciones de cada persona.
Las personas que prestan servicio como oficiales de audiencia independientes no pueden ser empleados del Departamento
de Educacion del estado o la corporacion educativa que esta involucrada en el cuidado o educacion del nifio, y no pueden
tener ningun interés profesional o personal que pudiera estar en conflicto con su objetividad al conducir la audiencia. Una
persona que por lo demas califica para conducir una audiencia no se considera un empleado de la escuela o agencia por el
solo hecho de que esta siendo pagado por la escuela o agencia para servir como oficial de audiencia independiente.

¢Cudles son mis derechos y los derechos de la escuela durante una audiencia del debido proceso legal?

Usted y la escuela tienen derecho a:

= Hacerse acompafiar y asesorar por un abogado y por personas con conocimientos y capacitacion en educacién especial
o problemas de los estudiantes discapacitados;

= Presentar pruebas, confrontar, formular repreguntas y exigir la asistencia de cualquier testigo;

= Prohibir la presentacién de pruebas que no hayan sido divulgadas por lo menos 5 dias Utiles antes de la celebracion de la
audiencia;

=  Separar a los testigos de modo que no escuchen el testimonio de los otros testigos; y

=  Contar con un intérprete.

Como padre, usted también tiene derecho a:

=  Decidir si su hijo (quien es objeto de la audiencia) asistira a la misma;

= Decidir si la audiencia sera abierta o cerrada al publico; y

=  Obtener una transcripcion literal del proceso ya sea en forma escrita o por medios electronicos (diskette), asi como una
copia escrita 0 electronica del fallo del oficial de audiencia independiente, incluyendo los fundamentos de hecho,
conclusiones y ordenes sin costo alguno para usted.

Antes de la audiencia, usted tiene derecho a recibir una copia del registro académico de su hijo, incluyendo todas las pruebas
e informes sobre los cuales se basara la accion propuesta por la escuela. Ademas, por lo menos 5 dias Utiles antes de la
fecha de la audiencia, usted y la escuela deberan comunicarse qué evaluaciones pretenden usar en la audiencia.
Especificamente, se deberan intercambiar para esa fecha copias de todas las evaluaciones y recomendaciones basadas en
dichas evaluaciones. Si usted o la escuela no cumplen con este requisito a tiempo, el oficial de audiencia podra excluir la
prueba de la audiencia. Si ya se esta realizando una evaluacion y ain no se ha completado, es necesario que las partes se
informen mutuamente de ello y avisen al oficial de audiencia independiente.
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11.

¢Cuando obtendré una copia por escrito del fallo del oficial de audiencia independiente?

El oficial de audiencia independiente debe conducir la audiencia y enviarle a usted y a la escuela su decisién por correo
dentro de los 45 dias calendario de haberse recibido por vez primera la solicitud de audiencia por el Departamento de
Educacién. Sin embargo, puede demorar mas de 45 dias si el oficial de audiencia independiente admite una solicitud de
prérroga presentada por usted o la escuela. La decision del oficial de audiencia independiente es definitiva y las érdenes
dictadas por él deben ser cumplidas A MENOS QUE usted o la escuela apelen la decisién solicitando su revision por parte de
la Junta de Apelaciones de Educacion Especial. (Véase las preguntas 8 y 9 mas adelante).

¢, Quién paga la audiencia del debido proceso legal?

La escuela (o en algunos casos, la Division) es responsable del pago de los honorarios del oficial de audiencia y del relator
del tribunal. Usted es responsable por los costos de su participacion en la audiencia del debido proceso legal (por ejemplo,
honorarios de testigos, honorarios de su abogado, costo de fotocopiar los documentos, etc.). Bajo determinadas
circunstancias, se puede exigir a la escuela que le reembolse los honorarios de su abogado.

¢, Qué pasa si no estoy de acuerdo con el fallo escrito del oficial de audiencia independiente?

Si no esta de acuerdo con el fallo escrito del oficial de audiencia independiente, usted puede solicitar una revision del fallo por
parte de la Junta de Apelaciones de Educacion Especial. Toda solicitud de revisién debe ser presentada dentro de los 30 dias
calendario de la fecha en que usted haya recibido el fallo. Su solicitud de revision formulada por escrito y firmada debe incluir
la siguiente informacion:

SOLICITUD DE REVISION POR PARTE DE LA JUNTA DE APELACIONES DE EDUCACION ESPECIAL
Informacion requerida Dénde enviar la solicitud
=  Su nombre, direccién y nimero telefénico; State Superintendent of Public Instruction
= El ndmero de archivo asignado a la audiencia; Room 229, State House
=  Una descripcion de los errores que usted cree que Indianapolis, IN 46204-2798
cometi6 el oficial de audiencia en los argumentos de | Teléfono: (317) 232-6676
hecho, conclusiones de derecho y 6rdenes, Fax: (317) 232-0744
incluyendo por qué cree usted que partes del fallo
escrito son incorrectas y la informacién que usted
tiene que sustenta su posicion.

¢Qué sucede cuando la Junta de Apelaciones de Educacién Especial revisa el fallo del oficial de audiencia
independiente?

La Junta revisara el expediente completo de la audiencia para asegurarse que los procedimientos de la misma fueron
consistentes con los requisitos de los procedimientos del debido proceso legal de educacién especial. La Junta puede pedirle
a usted y a la escuela que hagan una presentacion oral. Igualmente, la Junta puede decidir llevar a cabo una audiencia para
reunir informacién adicional. Si la Junta solicita una presentacién oral o desea llevar a cabo una audiencia, debera hacerlo en
un momento y lugar que, dentro de lo razonable, sea conveniente para usted, su hijo y la escuela. Tanto usted como su hijo
tienen los mismos derechos que en la audiencia del debido proceso legal.

Al concluir su revision, la Junta tomara una decision independiente. El fallo escrito de la Junta contendra los argumentos de
hecho, conclusiones de derecho y, de ser necesario, 6rdenes. El fallo escrito le sera enviado por correo a usted y a la
escuela. Usted tiene la opcion de recibir el fallo de la Junta por via electrénica (en un diskette) en lugar del formato escrito, y
en ambos casos, en forma gratuita.

¢Cuando demora la Junta de Apelaciones de Educacion Especial en realizar una revisién?

La Junta debe enviar por correo su fallo escrito a usted y a la escuela dentro de los 30 dias calendario de la fecha en que el
Departamento de Educacion recibiera por vez primera la solicitud de revision. Sin embargo, sera posible considerar un plazo
mayor si la Junta ha aceptado la solicitud de prérroga de plazo de cualquiera de las partes.

¢ Qué pasa si no estoy de acuerdo con el fallo de la Junta de Apelaciones de Educacién Especial?

El fallo de la Junta es definitivo a menos que usted o la escuela no estén de acuerdo con la decision y entablen una accion
civil ante una corte distrital estatal o federal. Cualquier apelacién ante la corte debe presentarse dentro de los 30 dias de
haber recibido el fallo de la Junta. El expediente del proceso administrativo debe ser enviado a la corte para su revision. La
corte puede admitir evidencia adicional a solicitud de cualquiera de las partes, emitir un fallo basado en la preponderancia de
la prueba y ordenar la reparacién judicial si lo determina conveniente. Es posible apelar el fallo de la corte ante una corte con
jurisdiccion de apelacién. Las cortes distritales de los Estados Unidos tienen jurisdiccion sobre las acciones entabladas bajo la
IDEA independientemente del monto del litigio.

Usted puede tener derecho a entablar un juicio bajo otras leyes estatales o federales. Sin embargo, si lo que busca es una

reparacion que también esté disponible bajo la IDEA o el Articulo 7, primero debe pasar por una audiencia del debido proceso
legal y un recurso administrativo.
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¢Donde se colocara a mi hijo durante una audiencia del debido proceso legal, apelacién o auto procesal?

Excepto cuando su hijo haya infringido una norma de la escuela o haya hecho algo que pudiera haber herido a alguien,
durante una audiencia del debido proceso legal o auto procesal el nifio permanecera en su actual colocacion educacional, a
menos que usted y la escuela convengan en otra colocacion. Si la audiencia implica una solicitud de admisién inicial en la
escuela, su hijo, con su consentimiento, debera ser ubicado en la escuela publica hasta que haya concluido el procedimiento.

Si uso los servicios de un abogado durante la audiencia del debido proceso legal, apelacidon o auto procesal, ¢puede
la escuela reembolsarme los honorarios de mi abogado?

Si un abogado lo representa durante una audiencia del debido proceso legal (incluyendo una apelacién y una accion civil
ulterior), la corte puede otorgarle el reembolso de los honorarios de su abogado, dentro de lo razonable, si usted resulta la
parte vencedora. Usted también puede ser elegible para recibir el reembolso de honorarios de abogado si usted es la parte
vencedora y su negativa de aceptar la oferta de conciliacion de la escuela estuvo justificada. La escuela puede negociar con
usted o su abogado respecto al monto del reembolso y, de ser necesario, sobre quién gané el proceso. De no llegar a un
acuerdo a través de estas negociaciones, usted puede entablar una accién ante la corte estatal o federal para la resolucion
del desacuerdo. La mediacion no esta disponible para resolver un desacuerdo sobre honorario de abogados.

Toda accion por honorarios de abogado debe ser entablada ante una corte estatal o federal dentro de los 30 dias calendario
de haberse recibido un fallo definitivo que no sea apelado. Los honorarios que la corte conceda deben basarse en las tarifas
vigentes en la comunidad en donde se entabla la accién o proceso para el tipo y calidad de servicios proporcionados. No se
puede usar ninguna bonificacion o multiplicador al momento de calcular los honorarios adjudicados bajo la IDEA y el Articulo
7.

La corte no puede adjudicar honorarios de abogado por:

=  Servicios efectuados después de que la escuela le haya hecho una oferta de conciliacion oportuna y la reparacion judicial
que usted haya obtenido finalmente no sea mas favorable a usted que la oferta de conciliacién de la escuela (a menos
que su negativa de aceptar dicha oferta de conciliacion estuviera justificada) y la oferta se haga dentro del plazo prescrito
por la Regla 68 de las Reglas Federales de Procedimientos Civiles o, en el caso de un proceso administrativo, en
cualquier momento mas de 10 dias antes de que se inicie el mismo y la oferta no sea aceptada dentro de 10 dias;

=  Una reunién del comité consultivo del caso, a menos que la reunién fuera convocada como resultado de un proceso
administrativo o accion judicial; o

= Una sesion de mediacion llevada a cabo antes de que se presentara la solicitud de una audiencia del debido proceso
legal.

La corte puede reducir el monto adjudicado por honorarios de abogado si:

= Usted o su abogado alargaron sin razon la resolucion final de la controversia;

= Los honorarios son irracionalmente altos respecto a la tarifa por hora vigente en la comunidad para servicios similares de
abogados con la misma pericia, reputacion y experiencia, sin que se use una bonificacion o multiplicador para calcular los

honorarios;

= Eltiempo utilizado y los servicios suministrados son excesivos, considerando la naturaleza de la accién o procedimiento;
o

= Su abogado o usted no le proporcionaron a la escuela informacién adecuada al solicitar la audiencia del debido proceso
legal.

La corte no puede reducir el monto del reembolso por honorarios de abogados si descubre que la escuela (o en algunos
casos, el Departamento de Educacion) alargoé irracionalmente la resolucion final de la accién o procedimiento o que hubo una
infraccién del Titulo 20 §1415 del Cddigo de los Estados Unidos. La escuela puede usar sus fondos federales para educacion
especial para pagar los costos de una audiencia del debido proceso legal, pero no puede usar esos fondos para pagar los
honorarios del abogado de los padres.

Audiencias aceleradas del debido proceso legal y apelaciones
Una audiencia acelerada del debido proceso legal significa una audiencia cuyo fallo se emite dentro de los diez dias de recibida la

solicitud de audiencia por el Departamento de Educacion. Una audiencia acelerada del debido proceso legal sélo esta disponible
cuando ocurren las tres situaciones siguientes:

La so

Cuando usted no esta de acuerdo con la determinacion de la escuela de que el comportamiento de su hijo no es una
manifestacion de su discapacidad, IEP o colocacion;

Cuando usted no esta de acuerdo con la colocacién real propuesta como ambiente educacional alterno provisional; o
Cuando la escuela considere que devolver al estudiante a su actual colocacién (es decir, la colocacion en la que estaba
antes de la suspension, expulsién o colocacién en un ambiente educacional alterno provisional) muy probablemente
provocara un dafio al estudiante o a otros.

licitud para una audiencia acelerada del debido proceso legal se realiza siguiendo el mismo procedimiento que para las otras

audiencias del debido proceso legal. (Véase la pregunta #1 en el acapite sobre AUDIENCIAS DEL DEBIDO PROCESO LEGAL,
APELACIONES, ACCIONES JUDICIALES Y HONORARIOS DE ABOGADOS, mas arriba). Cada una de las partes de una
audiencia acelerada del debido proceso legal tiene los derechos que le confiere la IDEA y el Articulo 7, Titulo 511 del IAC, excepto
por el hecho de que las partes tienen derecho a prohibir que en la audiencia acelerada del debido proceso legal se presente

aquel

las pruebas que no hayan sido dadas a conocer por lo menos dos dias Utiles antes de la audiencia (en comparacion a cinco
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dias utiles en todas las demas audiencias del debido proceso legal). En el caso de la audiencia acelerada, el oficial de audiencia
independiente debe reunir las mismas calificaciones que el oficial de audiencia independiente en todas las demas audiencias del
debido proceso legal.

1. ¢En quédifiere una audiencia acelerada del debido proceso legal de una apelacion?
= El oficial de audiencia independiente debe llevar a cabo la audiencia y enviar por correo su fallo a las partes dentro de los
10 dias utiles de haberse recibido la solicitud por el Departamento, independientemente de si la solicitud fue presentada
por usted o la escuela.
= El oficial de audiencia independiente no podra otorgar ninguna prérroga del plazo.
= Cada una de las partes tiene derecho a apelar el fallo escrito del oficial de audiencia independiente, y los procedimientos
de apelacion son los mismos, excepto que el plazo para apelar el fallo es de tres dias Utiles de recibido el fallo del oficial
de audiencia independiente en lugar de los 30 dias calendario en todas las demas audiencias del debido proceso legal.
= Cuando se presenta una solicitud de revision, la Junta de Apelaciones de Educacion Especial:
0 No puede otorgar ninguna prérroga de plazos;
o0 No puede oir una presentacién oral;
o0 Puede nombrar a un solo miembro de la Junta para que revise el expediente de la audiencia y emita un fallo
sin la participacion de los otros dos miembros de la Junta; y
o Debe emitir un fallo por escrito dentro de los 10 dias Utiles de haberse recibido la solicitud de revision por la
Junta.

2.  ¢Como revisa el oficial de audiencia independiente un fallo con respecto a la determinacién de una manifestacion?
El oficial de audiencia independiente aplica las mismas reglas que el comité consultivo del caso al determinar si la informacion
recopilada y utilizada por el comité consultivo del caso apoya la posicion de la escuela de que el comportamiento del
estudiante que condujo a una accion disciplinaria no es una manifestacion de su discapacidad, IEP o colocacion. (Véase el
acapite sobre Determinacion de una manifestacién mas arriba).

3. ¢Qué aspectos debe considerar el oficial de audiencia independiente al tomar su decision respecto a una colocacién
educacional alterna provisional?
= Silaescuela ha demostrado con pruebas sustanciales que el estudiante en su actual colocacién muy probablemente se
provocara un dafio a si mismo o a otros;
= Sjla colocacion actual del estudiante es conveniente;
=  Silaescuela ha hecho esfuerzos razonables por reducir al minimo el riesgo de lesiones en la colocacién actual del
estudiante, incluyendo el uso de ayudas y servicios suplementarios; y
=  Siel ambiente educacional alterno provisional propuesto por la escuela le permitira al estudiante:
0 Avanzar en el curriculum general, aunque en otro ambiente;
0 Recibir aquellos servicios y modificaciones, incluyendo los descritos en el actual IEP del estudiante, que le
permitiran alcanzar las metas trazadas en dicho IEP; e
o Incluir servicios y modificaciones para abordar y evitar la repeticion del comportamiento que da como
resultado una recomendacién de un ambiente educacional alterno provisional.

4.  ¢;Puede el oficial de audiencia independiente cambiar la colocacion de mi hijo a un ambiente educacional alterno
provisional si mi hijo representa un riesgo para si mismo o para otros?
Si. Si la escuela demuestra con pruebas sustanciales que existe un peligro de que su hijo u otros estudiantes puedan resultar
heridos si su hijo permanece en su actual colocacion, la escuela puede solicitar una audiencia acelerada con miras a obtener
una orden de un oficial de audiencia para cambiar la colocacién educacional de su hijo a un ambiente educacional alterno
provisional hasta por 45 dias calendario.

Colocacion y situacion del estudiante durante los procedimientos del debido proceso legal
judicial)
Por lo general, durante cualquiera de estos procedimientos, el estudiante permanece en su actual colocacién, a menos que usted y
la escuela convengan en una colocacion diferente. Sin embargo, esta regla general presenta las siguientes excepciones:
= Si el procedimiento implica la admision inicial del estudiante en la escuela, el estudiante sera colocado en la escuela hasta
la conclusion del procedimiento, siempre y cuando usted dé su consentimiento a dicha colocacion.
= Si el procedimiento implica un desacuerdo acerca del entorno educacional alterno provisional del estudiante, éste
permanecera en el ambiente educacional alterno provisional escogido por la escuela hasta por 45 dias calendario, en
espera del fallo del oficial de audiencia, a menos que usted y la escuela acuerden que sea colocado en un sitio diferente.

Si el oficial de audiencia independiente o la Junta de Apelaciones de Educacion Especial concuerdan con usted que un cambio de
colocacion resulta adecuado, la colocacién sera considerada como una colocacion acordada entre usted y la escuela o el
Departamento.
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AGENCIAS Y ORGANIZACIONES A LAS QUE PUEDE RECURRIR

Si necesita ayuda para comprender el Aviso sobre Garantias Procesales y Derechos de los Padres en relacion con la Educacion
Especial o tiene alguna pregunta al respecto, puede ponerse en contacto con cualquiera de las siguientes agencias:

= Indiana Department of Education
Division of Exceptional Learners
Room 229, State House
Indianapolis, IN 46204
Teléfono: 317-232-0570
Fax: 317-232-0589
Llamada gratuita: 1-877-851-4106

= |ndiana Parent Information Network
4755 Kingsway Drive, Suite 105A
Indianapolis, IN 46205
Teléfono: 317-257-8683

Fax: 317-251-7488
Llamada gratuita: 1-800-964-4746 (Voz)
Llamada gratuita: 1-800-831-1131 (TTY)

= IN*SOURCE (Indiana Resource Center for Families with Special Needs)
809 North Michigan
South Bend, IN 46601-1036
Teléfono: 574-234-7101
Fax: 574-234-7279
Llamada gratuita: 1-800-332-4433

= Indiana Protection and Advocacy
4701 North Keystone Avenue, Suite 222
Indianapolis, IN 46205
Teléfono: 317-772-5555

Fax: 317-722-5564
Llamada gratuita: 1-800-622-4845 (Voz)
Llamada gratuita: 1-800-838-1131 (TTY)

RECURSOS LOCALES ADICIONALES:
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